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Esrgr?;gﬁ DISPOSICION FINAL
copIGo SERIES - SUBSERIES - ASUNTOS ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E T S
321419 CORRESPONDENCIA
La serie Correspondencia representa los diferentes tipos de comunicaciones oficiales, recibidas, enviadas e internas, la informacion contenida en los documentos contiene
las actuaciones administrativas desempefiadas por el area en cumplimiento de sus funciones. Esta documentacion obtuvo valores primarios como el administrativo. Unal
vez revisados los registros se evidencia gran variedad de asuntos o temas como comunicaciones oficiales enviadas y recibidas planillas de distribucion de correspondencia
planilla para consignacion envios con licencia de credito - recibo de consignacion certificados y asegurados postal, memorandos - circulares - tablas de de retencion
. documental - formatos division de clasificacion y descripcion. El tiempo de retencion en el archivo central sera de 20 afios. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
3214.19 CORRESPONDENCIA 20 ANOS X ) X ) Central, acorde con la disposicion, se establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen documental la conservacion total de los documentos en su soporte
original. La presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es bajo segln los registros del inventario documental, la
cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en la organizacion y clasificacion de la informacion, se establece la mencionada disposicion finall
(Conservacion total). La dependencia responsable de la gestion documental realizara el proceso de digitalizacién conforme a los procedimientos establecidos por la entidad.
Se realizara la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para tal fin.
3214.30 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Agrupacion documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se registra la relaboracion, actualizacion y tramite de convalidacion de las Tablas de|
Retencion Documental de una entidad. Se recomienda la conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realizara la transferencia documentall
) al Archivo histérico para su conservacién permanente en su soporte original, y se procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo
3214.30.154 TABLAS DE RETENCION 15 AROS X i X _|de Conservacién Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.
DOCUMENTAL
3214.39 MANUALES
Documento que presenta de manera detallada la metodologia para la identificacién y conformacion de expedientes el proceso de organizacion de los archivos de gestion y
central, descripcién de los formatos regulados y adoptados por la entidad y mediante el cual se reglamenta la gestién documental de conformidad con la normativa vigente
en la materia. Los manuales de procedimientos de archivo registran la forma en que una organizacion gestiona y organiza su informacion a lo largo del tiempo. Esto
proporciona una vision de la evolucién de los procesos administrativos y de gestion de informacion dentro de la entidad. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE - . . . i . ) . e
3214.39.112 15 ANOS X - - - Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de laj
ARCHIVO documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacién Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.




3214.50 PROYECTOS

3214.50.147 PROYECTOS DE INVERSION 20 ANOS

Los proyectos de inversion son aquellos que requieren recursos para su ejecucion y que son evaluados financieramente para ver su factibilidad econdémica, contrastados
con la viabilidad técnica, financiera, social y juridica.Esta agrupacion testimonia la ejecucion de los recursos de la entidad, teniendo en cuenta que su produccién
documental es escasa se recomienda la conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realizara la transferencia documental al Archivo
histérico para su conservacion permanente en su soporte original, y se procedera a la digitalizacion de la documentacién, proceso que sera liderado por el Grupo de
- X - Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES) Para diligenciar la columna de disposicion final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacion Total / E= Eliminacién/ MT= Medio Técnico / S= Seleccion.
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